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Ministero dell’Istruzione, dell ’Università e della Ricerca  
 

 

Istituto Comprensivo “Gian Battista Puerari” 
 Via IV Novembre,34  

 26048 Sospiro CR 
Telefono : 0372 623476 - Fax :  0372 623372 

Posta elettronica certificata : cric81500c@pec.istruzione.it 

Posta elettronica ordinaria : cric81500c@istruzione.it 

Sito Istituto : www.icsospiro.it 

Codice fiscale : 93037640195 

Codice univoco ufficio (CUF) : UF4SQM 

 

 

 
 

 

Alla C.A. dei Sigg.
ri
 

Docenti referenti di plesso 

Assistenti Amministrativi 

Collaboratori Scolastici 

Loro sedi 

e, p.c. 

Assistente Amministrativa 

incaricata della gestione del personale 

Del Prete Dott.
ssa

 Anna 

Uffici sede Istituto 
 

Oggetto : Piano ferie natalizie 2018 - 2019 personale ATA 
 

Debitamente vagliate le richieste pervenute e sentita in merito la Dirigente Scolastica, unisco il piano ferie 

del personale non docente relativo al periodo natalizio 2018 - 2019, nonché il riepilogo delle assegnazioni pro tempore 

ai plessi dei Collaboratori Scolastici. 

Ciò premesso, dispongo con valenza di ordine di servizio, quanto segue in ordine a sedi ed orari di 

servizio dei Collaboratori Scolastici e del personale amministrativo: 

 

Giovedì 27 dicembre 2018 

Generalità Sede di servizio Orario di servizio Note 

    

Mancuso Teresa 

Infanzia di Pieve d’Olmi 07.30 - 14.42 

* 

Marasco Anna * 

Pagliari Tiziana 

Infanzia di San Daniele Po 

07.30 - 11.06 * 

Scaglia Mariafranca 07.30 - 14.42 * 

Tanzini Maria 07.30 - 14.42 * 

Neri Elena Primaria di Sospiro 07.30 - 14.42 
maggior servizio autorizzato di  

02 ore e 32 minuti 

Molardi Teresina 
Secondaria di I grado di 

Sospiro 
07.30 - 14.42 

minor servizio autorizzato di 01 

ore e 10 minuti 

Pizzocheri Gigliola * 
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Generalità Sede di servizio Orario di servizio Note 

    

Chiappa Emilia Paola 

Uffici sede Istituto 

07.30 - 14.42 * 

Del Prete Dott.ssa Anna 07.30 - 13.30 * 

Rancati Federica 07.30 - 14.42 * 

 

Venerdì 28 dicembre 2018 

Generalità Sede di servizio Orario di servizio Note 

    

Marasco Anna 

Infanzia di Cicognolo 07.30 - 14.42 

* 

Rossi Barbara * 

Pagliari Tiziana 

Primaria di San Daniele Po 

07.30 - 11.06 * 

Pizzocheri Gigliola 07.30 - 14.42 * 

Tanzini Maria 07.30 - 14.42 * 

Molardi Teresina 

Primaria di Sospiro 

07.30 - 13.30 * 

Neri Elena 10.12 - 14.42 * 

Chiappa Emilia Paola 

Uffici sede Istituto 

07.30 - 14.42 * 

Del Prete Dott.ssa Anna 07.30 - 13.30 * 

Rancati Federica 07.30 - 14.42 * 

 

Mercoledì 02 gennaio 2019 

Generalità Sede di servizio Orario di servizio Note 

    

Azzolini Federica 

Infanzia di Sospiro 

07.30 - 13.30 * 

Pagliari Tiziana 07.30 - 11.06 * 

Mazzi Mara 
Primaria di Pieve San 

Giacomo 

07.30 - 14.30 
minor servizio autorizzato di 0 ore 

e 12 minuti 

Ruggeri Nadia 07.30 - 14.10 * 

Casali Fiorella Primaria di Sospiro 07.30 - 14.42 * 

Moronese Marcello 
Secondaria di I grado di 

Pieve San Giacomo 
07.30 - 14.30 * 

Landi Dott. Roberto Uffici sede Istituto 07.30 - 14.42 minor servizio di 1 ore e 48 minuti 
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Giovedì 03 gennaio 2019 

Generalità Sede di servizio Orario di servizio Note 

    

Casali Fiorella Infanzia di Sospiro 07.30 - 14.42 * 

Mazzi Mara 

Infanzia di Pieve San 

Giacomo 

07.30 - 14.42 * 

Moronese Marcello 07.30 - 14.42 
minor servizio autorizzato di 0 ore 

e 48 minuti 

Ruggeri Nadia 07.30 - 14.42 
minor servizio autorizzato di 1 ore 

e 18 minuti  

Azzolini Federica 

Primaria di Sospiro 

07.30 - 13.30 * 

Neri Elena 07.30 - 14.42 
minor servizio autorizzato di 1 ore 

e 10 minuti  

Landi Dott. Roberto Uffici sede Istituto 07.30 - 13.30 * 

 

Venerdì 04 gennaio 2019 

Generalità Sede di servizio Orario di servizio Note 

    

Azzolini Federica 

Infanzia di Sospiro 

07.30 - 13.30 * 

Casali Fiorella 07.30 - 14.30 
minor servizio autorizzato di 0 ore 

e 12 minuti 

Moronese Marcello 

Primaria di Sospiro 

07.30 - 14.30 * 

Neri Elena 07.30 - 13.30 * 

Landi Dott. Roberto Uffici sede Istituto 07.30 - 13.30 * 

Con riferimento all’allegato piano ferie, preciso infine quanto segue : 

a)  il personale non docente è tenuto ad osservare scrupolosamente gli orari indicati, riportandoli con la 

massima precisione sui rispettivi registri firma. A scanso di equivoci, preciso che l’eventuale maggior servizio che 

deriverebbe dal mancato rispetto delle presenti disposizioni non sarà in nessun caso riconosciuto; 

b) le sedi di servizio individualmente assegnati non sono per nessun motivo modificabili. Richieste in tal 

senso non saranno pertanto prese in considerazione; 

c) il Consiglio di Istituto, nella propria seduta del 19 dicembre 2018, ha modificato il calendario delle 

chiusure prefestive in precedenza adottato con riferimento al corrente anno scolastico, introducendo anche quelle di 

sabato 29 dicembre 2018 e 05 gennaio 2019. In ragione di ciò il personale ATA che sarebbe stato in servizio in tali 

giornate è stato posto d’ufficio in ferie, rettificando le rispettive originarie richieste. 

Con la ripresa delle attività didattiche dopo le vacanze natalizie sarà comunicato a tutto il personale non 

docente l’ammontare esatto delle prestazioni straordinarie non compensate e del minor servizio da recuperare alla data 

del 07 gennaio 2019, tenendo conto anche delle modifiche all’orario di lavoro sopra indicate. 

Distinti saluti 

Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi  

Landi Dott. Roberto 
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